Allegato 2 - Diagramma di Flusso “Procedura gestione di donazioni, lasciti o conferimenti”

ARNAS GARIBALDI
Azienda ospedaliera di Rilevo Nazionale e di Alta Specializzazione

OBIETTIVO: D5) ivi i cespiti isiti con contributi in conto capitale, i cespiti acquistati con contributi in conto esercizio, i conferimenti, i lasciti, le donazioni

AZIONI: D5.1: Definizione di un processo op: ivo finali: alla corretta, edi diata indivi i dei cespi isiti con contributi in conto capitale, contributi in conto esercizio, conferimenti, lasciti, donazioni.
D5.2: Applicazi del pi P i inali; alla corretta, edi i indivi i dei cespiti isiti con contributi in conto capitale, contributi in conto esercizio, conferimenti, lasciti, donazioni.
D5.3: Indivi i dell'unita bile e delle azioni di controllo da espletare per garantire il corretto, e i iungil dell'obietti

e relativa

D5.4: Monitoraggio periodico della corretta ii dei cespiti isiti in base alle diverse tipologie di acquisto

PROCEDURA DI GESTIONE DEI CESPITI IN CONTO CAPITALE

U.0.C. Economico Finanziario U.0.C Tecnico
Patri jial U.0.C Provveditorato

DESCRIZIONE FLUSSO OPERATIVO Donatore

Atto formale

Ufficio Patrimonio Direzione Strategica

atto

completo
diinformazio
ni

5.1) Il soggetto pubblico o privato che concede all’Azienda un bene
tramite donazione, lascito o conferimento, deve farlo mediante
atto formale. Qualora la proposta di donazione rechi incompletezza
informativa 'UOC EFP s’interfaccia con il donatore affinché integri
fornisca le informazioni necessarie a finalizzare la proposta di
donazione. Caso contrario I'UOC EFP chiede parere all'UOC
Tecnico/Provveditorato

Richiesta integrazione
documentale al
donatore

Richiesta di Parere

5.2) L'UU.00.CC. Provveditorato (per i beni mobili) e Tecnico (per i
beni immobili e per gli impianti) verificano che la proposta di
donazione non sia stat formulata a seguito di un procedimento
diretto a concludere un contratto di tipo oneroso. effettuate le
verifiche forniscono, ciascuna per la parte di propria competenza,
un parere scritto all’lUOC EFP.

Parere scritto sullo stato
del bene Immobile

5.3) Ottenuto il parere favorevole dal'UOC Proposta di delibera
Tecnico/Provveditorato, I'Ufficio Patrimonio, afferente all’'UOC EFP,
predispone la proposta di delibera per 'accettazione del cespite

donato e la sottopone all’attenzione della Direzione. La proposta di
N N N Approvazione della
donazione viene accettata dalla Direzione. delibera

5.4-5,5) 'UOC EFP rileva il bene in contabilita nella sezione
dell’attivo del patrimonio aziendale. Contestualmente, I'Ufficio
Patrimonio rileva il bene donato sul libro cespiti.

ﬁcmablle iscrizione a libro cespiti

del bene

mastro
contabile

4.4.3) 'UOC EFP estrae dalla procedura la stampa del libro cespiti,
del mastro contabile riserve donazioni e lasciti e delle relative
contropartite (attrezzature, mobili, etc.)

Controllo
saldo
contabile

6.1) Il dato estratto dal libro cespiti viene confrontato con il saldo
contabile rilevato in procedura e riconciliato manualmente,
effettuando le scritture di rettifica e assestamento nel caso in cui si
rilevino squadrature.

Disallineam
ento del
dato

Riconciliazione del

Firma del prospetto
riconciliato

Archiviazione
documentale
Bilancio
d'Esercizio

6.1) Il Prospetto di riconciliazione deve essere firmato dagli
operatori che hanno preso parte ai controlli, esso viene archiviato
dall’UOC EFP fra le carte di lavoro utilizzate per la predisposizione

del Bilancio.
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